
ارسال درخواست  به کارشناس 
روابط عمومی 

ارسال درخواست واحد مربوطه جهت 
تهیه عکس و فیلم با تائید مسئول 

 48واحد درخواست کننده حداقل 
ساعت قبل به مسئول روابط عمومی

  ساعت قبل از شروع مراسم 48حداقل  :دوره زمانی اجرای فرآیند 
1 :تعداد کارشناسان مجری

عمومی  :نوع فعالیت

خیر آیا درخواست مورد عودت فرم به واحد درخواست کننده
تایید است؟

ارسال فرم تکمیل شده به 
مسئول واحد روابط عمومی 
توسط واحد درخواست کننده

بله

هماهنگی با واحد درخواست کننده 
جهت تهیه عکس و فیلم

تهیه عکس و فیلم در روز مراسم

ارسال عکسها و فیلمها به واحد 
درخواست کننده 

آیا عکسها و فیلمها 
بر روی سایت 
بارگذاری شود؟

خیر

بله

طبق فرآیند بارگذاری اخبار بر 
روی سایت

شروع

پایان

پایان

پایان

مشخصات

اجرا

سمت

 تصویبکننده تاییدکننده تدوین
کننده

مسئول روابط 
عمومی  کارشناس

مسئول روابط 
عمومی

امضاء و تصویب تاریخ

فرآیند تهیه عکس و فیلم 
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